Anleitung zum digitalen Anmeldeverfahren an den Berufsbildenden Schulen
»Geschwister Scholl“ Halberstadt - Berufsschule -

Unser Anmeldeverfahren erfolgt vollstandig digital. Am Ende der Eingaben werden die Daten auto-
matisch verschlisselt an unsere Schileranmeldung gesendet. Von dieser erhalten Sie im Aufnah-
meverfahren (wenige Tage spater) die Anmeldebestatigung via E-Mail gesandt. Bitte fullen Sie
moglichst alle Ihnen bekannten Felder aus. Besonders wichtig sind fur die weitere Kommunikation
bzw. fur Ruckfragen die E-Mail-Adressen |hres Betriebes, des zustandigen Ausbilders, des Auszu-
bildenden und seiner Eltern (bis zum 21. Lebensjahr). Sie helfen uns somit, den Beginn der schuli-
schen Ausbildung Ihres Auszubildenden gut vorzubereiten. Wenige, aber elementare, Angaben
sind sog. Pflichtangaben. Ohne diese kénnen Sie den Anmeldeprozess nicht beenden. In diesen
Fallen speichern Sie den Vorgang und fuihren ihn weiter, wenn Ihnen die Daten vorliegen.

FUr Rickfragen stehen wir Thnen gern zur Verfiigung.

Zu Beginn mussen Sie sich beim System einmal selbst registrieren. Dieser Prozess ist einmalig!
Bitte notieren Sie sich die Anmeldedaten fir die nachste kommende Anmeldung eines weiteren
Auszubildenden (die Daten sind nicht mit dem System von WebUntis verbunden).

1. Wahlen Sie im Internetbrowser die Seite (bitte kein www. davorsetzen):

bbs-halberstadt.xschool.de

2. Drucken Sie nun den Button: ,Registrieren®. Sollten Sie beim zweiten Mal das Kennwort
vergessen haben - Button dartber benutzen (,Kennwort vergessen®)

B 3
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Kennwort yergessen?
Registrieren

3. Registrieren Sie sich bitte an dieser Stelle. Geben Sie sich einen selbstgewahlten
Benutzernamen. Notieren Sie sich fur nachfolgende Anmeldeprozesse diese Eintragungen.

Abbrechen



http://bbs-halberstadt.xschool.de/

4. Gehen Sie nun in Ihr E-Mail-Postfach und driicken Sie den entsprechenden Aktivierungs-
Link.

Vielen Dank fir Ihre Registrierung.

Thre Hegistrierung auf. bas-nalberstadtischeal de

Um Ihren Account zur Anmeldung freizuschalten, wurde Ihnen eine Email mit weiteren Anweisungen an Ihre Email-Adresse - et

gesendet.

nnan el Entolg Im XMO0DFons!

5. Beim Anmelden am System erhalten Sie nun einen Sicherheitscode an lhre Mail-Adresse.
Dieses Verfahren soll Missbrauch verhindern. Tragen Sie den Code in das Feld ein und —
wenn Sie winschen — kreuzen Sie fur die kommenden Male der Nutzung des Anmelde-
Programms das Feld: ,An diesem PC nicht erneut fragen® an.

Sicherheitscode bestiitigen

Ihnen wurde eine Email mit einem Sicherheitscode gesendet. Bitte geben Sie den Code hier ein.

&S

]D An diesem PC nicht erneut fragen

e Priifen Abbrechen

6. Jetzt kdnnen Sie loslegen. Zu Beginn kommen Sie auf die Hauptseite: ,Funktionen®. Im
oberen Reiter kdnnen Sie noch nicht fertig und eingereichte ,Meine Bewerbungen® weiter-
bearbeiten. Fur die erste Bearbeitung wahlen Sie bitte den zweiten Button ,Mdgliche Be-
werbungen®. Stéren Sie sich bitte nicht an der Begrifflichkeit des Programms: ,Bewerbun-
gen®. In lhrem Fall sind es ,Anmeldungen” an unserer Berufsschule.

BERUFSBILDENDE ScHULEN H.. HOME FUNKTIONEN DokumenTE  KonTakTE  MEeEIN XSCHOOL

BEWERBUNGEN
Meine Bewerbungen (0]
Hier finden Sie eine Liste aller Bewerbungen, an denen Sie bereits teilnehmen, oder teilgenommen haben
7‘7" Magliche Bewerbungen 0 Zeitlich noch nicht abgelaufene Bewerbungen kénnen von lhnen bearbeitet oder auch zuriickgezogen werden.
Abgelaufene Bewerbungen [0]
Zukiinftige Bewerbungen [0]

7. Gehen Sie zum ,Anmeldeverfahren Berufsschule“ und driicken den Button: ,Jetzt bewer-
ben*

BenurssiLoeno Scvuten .. HOME ~ FUNKTIONEN  DOKUMENTE  KONTAKTE  Men XSCHOOL

XSCHOOL

BEWERBUNGEN

Meine Bewerbungen

Hier befinden sich derzeit zugingliche Bewerbungsverfahren.

Magliche Bewerbungen Um nihere Informationen zu einern der Bawerbungsverfahren zu erhalten, betatigen Sie die jeweilige Schaltfliche “Jetzt bewerbent”

Abgelautens Bewerbungen o
Anmeldeverfahren Berufsschul
Zukinfiige Bewerbungen o wle —

Dieser Anmeldeprazess erfolgt vallstandi digital. Am Ende der Eingaben werden die Daten automatisch an unsere Schileranmeldung gesendet. Von dieser erhalten Sia im Aufnahmeverfahren (wenige Tage spiter) die

n




8. Jetzt befinden Sie sich im digitalen Anmeldeverfahren:

BowrsswpoweScuneuH_ HOME  FUNKTIONEN — DOKUMENTE  KONTAKTE  Mem XSCHOOL XSCHOOL

BEWERBUNGEN

| information Anmeldeverfahren Berufsschule (Entwurf)
Stammdaten

Dieser iy Am Ende der Eing: det. Von dieser erhalten Sia im Aufra
Anmeldebestatigung via E-Mail gesandt. Bitte fillen Sic méglichst alle Ihnen bekannte Datan aus. Sie helfen uns somi, den Begina der schulischen Ausbildung lhres A ndan gut vor
" Oh nicht bsenden. In dies ‘speichern Sia dan Vargang und fishren ihn waiter, wenn lhnen die Dat

Datsianhange

ol  sind 509,
Fiie Riickfragen stehen wit lhnen gern zur Verfigung.

Stammdaten
Bewerberdaten
Ausbildungsbatrisb:

Name eines neuen Ausbildungsberiebes #:

Anschrift des Betrishas 8

E-Mail Adressa des Betrisbes #:

Telefonnr. des Betrisbes #:

zustandiger Ausbilder - Nachname, Varname #: *

2ustindiger Ausbilder - E-Mail-Adresse #: *

o |

Vorname:

9. Die Buttons im oberen Bereich haben folgende Bedeutung:

a) Zwischenspeicherung wahrend des Bearbeitungsprozesses — auch, um spater die
Bearbeitung fortzusetzen.

b) ,Freigeben“— Ubersendung der Daten an die Schiileranmeldung der Berufsbildenden
Schulen Halberstadt.

c) Ldschen der Daten fir die Eingabe neuer Auszubildender (die letzten Daten bleiben immer
noch gespeichert! > Léschen Sie bitte nach der ,Freigabe“ die Daten mit dem Pfeilbutton)

@ Freigeben || @ Zuriickziehen | g BB

b) a) c)

10. Zuerst geben Sie an, welchem Ausbildungsunternehmen Sie angehdren. Im ersten Feld
sind alle Unternehmen gelistet, welche bereits ihre Auszubildenden bei uns beschulen
lassen. Suchen Sie bitte Ihr Ausbildungsunternehmen entsprechend heraus.

Sollten Sie noch nicht bei uns ausgebildet haben, flllen Sie bitte die weiteren Felder aus.

Stammdaten
Bewerberdaten

Ausbildungsbetrieb:

Name eines neuen Ausbildungsberiebes #:

Anschrift des Betriebes #:

E-Mail Adresse des Betriebes #:

Telefonnr. des Betriebes #:



11.

12.

13.

14.

15.

Nun folgen die Pflichteingaben des zustandigen be- zustéindiger Ausbilder - Nachname, Vorname #: *

trieblichen Ausbilders und dessen E-Mail-Adresse fir

die weitere Kommunikation und seine Anmelde-
maoglichkeit bei WebUntis. Alle weiteren Angaben zum zustindiger Ausbilder - E-Mail-Adresse #: *

Ausbilder sind keine Pflichtangaben — nutzen uns

aber fur die weitere gemeinsame Arbeit.

Jetzt erfolgt die Eingabe des zu erlerenden/zu beschulenden Berufes, [~

als Pflichtangabe (ggf. mit der entsprechenden Fachrichtung). A
ggf. Fachrichtung:

Ab dieser Stelle folgen alle (lIhnen bekannten) Angaben lhres neuen

Auszubildenden. Die wenigen farbigen Felder sind Pflichtangaben. Ohne dieser Felder

kann die Bewerbung nicht an die Schulverwaltung gesendet/freigegeben werden. Sollten

Sie einzelne dieser Felder nicht ausfillen kdnnen (mangels eigener Informationen) so

schreiben Sie hier bitte hinein: ,wird nachgereicht®.

Vorname:

Name: *

Geburtsname:

Namenszusatz:

Geburtsdatum: *

Geburtsort:

Im Anschluss folgen die Angaben zur Kontaktperson. Bitte geben Sie (mdglichst) mind. ein
Elternteil an. Bei Schilern ab 21 Jahren kann auch der Partner/die Partnerin angegeben
werden. Sollten die neuen Auszubildenden (ab 21 Jahre) die Angaben nicht winschen, so
tippen Sie bitte in die Pflichtfelder die Kombination ,XYZ" ein.

Daten der Kontaktpersonen

Art: *
1, Vater

Name: *

Vorname:

ACHTUNG: Nach Eingabe der ersten Kontaktperson haben Sie die Moglichkeit, weitere
Kontaktpersonen einzugeben. Falls Sie das nicht wollen/mUssen, I6schen Sie den nach-
folgenden neuen Bereich der 2. Kontaktperson. Den Léschbutton finden
Sie am Ende der Eingabemaske zur Kontaktperson - rechtsstehend.

MLsschen




16. Fast geschafft — Jetzt fligen Sie bitte nach Moglichkeit das Passbild Ihres neuen Auszubil-
denden ein. Laden Sie au3erdem bitte die eingescannten Formulare zur Verwendung und
zur Ubermittlung der personenbezogenen Daten hoch (ganz wichtig fiir den weiteren Kon-
takt zwischen lhnen und unserer Schule — andernfalls kénnen wir Ihnen wichtige Daten
nicht mehr Gbermitteln und zum Ausbildersprechtag keine Daten bezuglich lhres Auszubil-
denden austauschen). Formulare erhalten Sie auf unserer Homepage
www.bbs-halberstadt.de (= Ausbildung = Anmeldung - Berufsschule mit Ausbildungsver-
trag) oder gern auch via E-Mail von unserer Schulverwaltung:
anmeldung@bbs-halberstadt.de

17. Sollten Ihnen besondere Gutachten zu Férderschwerpunkten vorliegen, (Lese-Recht-
schreib-Schwache, Dyskalkulie/Rechenschwache etc.), kénnen Sie die Gutachten ebenfalls
an dieser Stelle digital einstellen. Wir kdnnen damit rechtzeitig auf besondere
Forderschwerpunkte lhres neuen Auszubildenden eingehen.

18. AbschlieRend kdnnen Sie noch weitere, Ihnen wichtig erscheinende, Unterlagen einstellen.

19. Abschliellend missen Sie noch das Hakchen der Zustimmung zur Datenschutzerklarung
setzen. In der Zusammenfassung mussen alle drei Punkte ein Hakchen haben (kein X).

Datenschutzerkldrung zustimmen
Hiermit stimme ich der Datenschutzerklarung zu.

Zusammenfassung

Um lhre Bewerbung abzuschliellen missen die folgenden Kriterien erfiillt sein:
" Stammdaten vollsténdig eingegeben.
«" Dateianhinge hinzugefigt.
" Datenschutzerklarung zugestimmt.

20. Nun kénnen Sie die Daten mit dem Button (ganz obenstehend) ,Freigeben® an uns senden.
Unsere Schuleranmeldung meldet sich in wenigen Tagen mit der Anmeldebestatigung bzw.
noch weiteren Fragen im Aufnahmeverfahren per E-Mail bei Ihnen.

FERTIG!

o}
DANKE!

Bitte kontaktieren Sie uns bei etwaigen Problemen in der digitalen Schiileranmeldung.

Vielen Dank fiir die Mithilfe!



http://www.bbs-halberstadt.de/
mailto:anmeldung@bbs-halberstadt.de

